Bai 30. BIEU DIEN DU LIEU BANG BIEU PO

I. Biéu dién dir liéu bang biéu do.

tron.

- Bi€u d6 duoc tao nén tir cac dir li€u trén trang tinh.
- Mot vai nhom bi€u d6 pho bién: bi€u do cot, bieu do duong gap khuc, bi€¢u d6 hinh

% Chuy:

- Xac dinh dir liéu can thiét ké dé biéu dién trén bi€u do.

- X4c dinh dang biéu d6 phu hop muc tiéu biéu dién dit licu.

II. Tao biéu do:

L)

- Chon 6 trong bang can vé& bicu do.
- Nhay niit Chart Wizard trén thanh cong cu chuan hay Chon Iénh Insert/ Chart...
1. Buée thir nhiat — Chon dang biéu do.
- Chon nhém biéu d6.
- Chon dang biéu d6.
- Nhay Next dé sang budc 2.
2. Bude thir hai — X4c dinh mién dit liéu d€ vé bicu do.
- Hop thoai gom hai trang: Data range va Series.
Data range:
Xem minh hoa bd tri dit liéu
- Kiém tra mién dix liéu va sira d6i néu can.
- Chon dir li€u theo cot hay dong.
- Nhay Next dé sang budc 3.
3. Budc thir 3 — Chon céac tuy chon cua biéu do.
+ Trang Titles:
- Nhap tén biéu dd.
- Nhap tén cho truchoanh.
- Nhép tén cho truc tung.
- Nhay Next dé sang budc 4.
+ Trang Axes: hién thi hay an cic truc.
+ Trang Gridlines: hién thi hay an cac duong luéi.
+ Trang Legend: hién thi hay an chi thich, chon cac vi tri thich hop cho chu thich.
+ Trang Data Labels: hién thi hay an cac nhin dit liéu.
+ Trang Table: hién thi hay an bang dit liéu di kém biéu db.
4. Buée thir tw — Chon vi tri dat bicu do.
- Chon vi trf luu biéu do.
- Nhay Finish dé két thic.
- Nhay As new Sheet dé dit biéu do trén trang tinh méi.
- Nhay As object in: c6 thé néu tén trang tinh dé chén biéu ddvao trang tinh do.

II1. Chinh sira biéu d6: Thanh cong cy Chart:

1. Chon va thay ddi cac tinh chit cia biéu do.
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2. Thay d6i kich thwéc va vi tri ciia biéu do.
- Nhay chuot chon biéu d6.Chon Plot Area
- Pua con tré chudt vao vung biéu dd va kéo né dén vi tri moi.
Thay d6i kich thuéc:
- Kéo tha nut ¢ gilra cac canh dé thay dbi kich thude theo mot canh
- Kéo tha chudt ¢ nat goc dé thay doi dong thoi hai kich thudce ving vé biéu do.
+ Nhay chudt trong mién biéu d6 va kéo tha dé thay d6i vi tri cta bicu do.
+ Kéo tha nut ¢ gitra cac canh dé thay dbi kich thuéc theo mot canh
‘ + Kéo tha chudt & nit goc dé thay d6i dong thoi hai kich thudc ving v& biéu
do.
3. Thay ddi dang biéu do.
- Nhay miii tén ¢ mo bang chon
- Chon dang biéu db thich hop.
IV. Thuc hanh:

Bai 31. THUC HANH TONG HQP
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